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Auftaktveranstaltung
Freiraum 2023

12. & 14.03.2024



219. März 2024 219. März 2024

Fahrplan

• Angebot der Stiftung zu Freiraum 2023

• Generelles: Wo finden Sie was?

• Kontaktpersonen

• Mittelanforderungen

• Anpassungen und Umdispositionen

• Pflichtmitteilungen

• Erreichbarkeit der Stiftung / Team Projektförderung

• Ihre Fragen
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Angebote der Stiftung
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• Informationen aus der Stiftung im Newsletter: Melden Sie sich gerne an 

über https://stiftung-hochschullehre.de/newsletter/

• Informationen aus der 

Stiftung auf LinkedIn: https://www.linkedin.com/company/stiftung-

hochschullehre/ - verlinken Sie die Stiftung, wenn Sie Beiträge aus Ihren 

Projekten teilen

• Inhaltliche Beiträge zu Lehre und unseren geförderten Projekten auf 

YouTube: https://www.youtube.com/channel/UCsf-tfO25OB-1nF0OSVxJBA

Angebote zu Austausch & Vernetzung

https://stiftung-hochschullehre.de/newsletter/
https://www.linkedin.com/company/stiftung-hochschullehre/
https://www.linkedin.com/company/stiftung-hochschullehre/
https://www.youtube.com/channel/UCsf-tfO25OB-1nF0OSVxJBA
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• Veranstaltungen:

• University: Future Festival vom 05. - 07. Juni 2024 unter dem 
Motto "Tales of Tomorrow" - https://festival.hfd.digital/de/

• TURN Conference 2024 vom 14. - 15. November 2024 unter dem Motto 
"Horizonte verbinden" in Berlin, Call für Beiträge noch bis 12. April 2024 
geöffnet: https://turn-conference.org/call/

• Freiraum 2023-Projekte ab April auf der StIL-Webseite sichtbar

• Kostenloses Weiterbildungsangebot in Kooperation mit dem 

Netzwerk Landeseinrichtungen für digitale Hochschullehre (NeL) - KI-

bezogene Qualifizierungs- und Unterstützungsangebote: https://netzwerk-

landeseinrichtungen.de/veranstaltungen/

Angebote zu Austausch & Vernetzung & 
Wissenstransfer

https://festival.hfd.digital/de/
https://turn-conference.org/call/
https://netzwerk-landeseinrichtungen.de/veranstaltungen/
https://netzwerk-landeseinrichtungen.de/veranstaltungen/
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• Ergänzendes Angebot zur Projektförderung - Weiterbildung "organize innovation"

• Peer-Learning-Programm, das gezielt die besonderen Herausforderungen von 

Innovator:innen in Universitäten und Hochschulen in den Blick nimmt und das 

notwendige Wissen und Handwerk zur zukunftssichernden, innovativen 

Strategie- und Organisationsgestaltung vermittelt

• Zielgruppe: Projektleitungen und Projektmitarbeitende

• 48 Teilnehmende in 2 Kohorten

• Start des Programms mit einer Online-Veranstaltung im Juni 2024, Kohorte 1: 

September 2024 bis Januar 2025, Kohorte 2: November 2024 bis März 2025 

(Kombination von Präsenz- und Remoteveranstaltungen)

• Weitere Informationen zur Bewerbung und Rahmenbedingungen folgen im April

Begleitprogramm Freiraum 2023
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Generelles: Wo finden Sie 
was?
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1. Grundlegende Informationen: 

• Förderbedingungen

• Fördervertrag 

• Informationen auf der Website

• FAQs: https://stiftung-hochschullehre.de/faq-foerderung/ 

• Downloads: https://stiftung-hochschullehre.de/foerderung/freiraum/downloads-freiraum/

2. Weitergehende Informationen: per E-Mail von StIL

3. Prozesse und wichtige Dokumente/Kommunikation mit StIL: 

StIL-Portal: https://stil-freiraum2023.antragsverwaltung.de/login.php

Generelles: Wo finden Sie was?

https://stiftung-hochschullehre.de/faq-foerderung/
https://stiftung-hochschullehre.de/foerderung/freiraum/downloads-freiraum/
https://stil-freiraum2023.antragsverwaltung.de/login.php
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FAQs

• werden ggf. aktualisiert

• Filteroptionen: Förderung, 
Thema, Zielgruppe

• Volltextsuche

Generelles: Wo finden Sie was?
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Download-Bereich “Freiraum” 
StIL-Website

• Förderbedingungen

• Anleitungen

• Präsentationen

• Vorlagen (z.B. Zwischennachweis)

Generelles: Wo finden Sie was?
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StIL-Portal

Generelles: Wo finden Sie was?
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Im StIL-Portal

Für alle Projekte (mit unterzeichnetem Fördervertrag) sind folgende Reiter sichtbar:

Aktuell wichtige Reiter:

• Kontaktpersonen

• Mittelanforderung

• Pflichtmitteilungen (& ggf. Ausgaben und Umdispositionen)

• Kommunikation

Generelles: Wo finden Sie was?
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Im StIL-Portal

Wichtige Dokumente

• Fördervertrag (1) und Anlagen

• Projektantrag (2)
• Förderbedingungen (3)
• Finanzierungsplan (4)

→ Reiter „Fördervertrag“

Generelles: Wo finden Sie was?

1

4

3

2
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Kontaktpersonen
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• Die Kontaktdatenpflege im StIL-Portal obliegt den Projekten → Bitte in Anleitung 

„Kontaktdatenpflege“ schauen

• Pro Projekt können maximal sechs Mitarbeitende hinterlegt werden:

• Projektkoordination (Achtung: Änderung nur durch Stiftung möglich)

• Projektleitung

• Projektmitarbeiter:in 1 & 2

• Ansprechperson für Finanzen 1 & 2

• Häufige „Fehler“ beim Hinzufügen von Kontaktpersonen: 

• Person ist nicht vollständig mit dem Projekt verknüpft (Button „Nutzer:in als 

Partner:in zuweisen“).

• Lese- und Schreibrechte sind nicht zugewiesen (Reiter „Berechtigungen“).

→ Muss durch Antragsteller:in (vor Projektstart) / Projektkoordination (ab 

Projektstart) erfolgen.

Kontaktpersonen

https://stiftung-hochschullehre.de/wp-content/uploads/2024/02/StIL_FR23_Anleitung_Kontaktdatenpflege-StIL-Portal.pdf
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Mittelanforderungen
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Grundlegendes: 

• Fördermittel können nur zu festgelegten Stichtagen angefordert werden. Die 

Einreichung muss bis 12 Uhr des Stichtages erfolgen.

• Fördermittel sind in der Regel im Voraus für die kommenden drei Monate 

anzufordern. Folgende Stichtage gelten für die genannten Zeiträume:

• 01.02. = Januar bis inkl. März

• 01.04. = April bis inkl. Juni

• 01.07. = Juli bis inkl. September

• 01.10. = Oktober bis inkl. Dezember

• 01.12. = mögliche Restmittel zur Verausgabung bis inkl. 31.03. des 

Folgejahres

→ etwa 20 Tage vorab wird das StIL-Portal geöffnet und Sie erhalten eine 

Nachricht (gilt für Mittelanforderungen ab Stichtag 01.07.2024).

Mittelanforderungen
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Grundlegendes: 

• Fördermittel können ausschließlich über das StIL-Portal angefordert werden. 

Es sind keine Unterschriften erforderlich.

• Auszahlung erfolgt in der Regel innerhalb von 10 Werktagen nach dem 

Stichtag.

• Verausgabungsfrist beträgt drei Monate → Wenn Fördermittel nicht 

vollständig verausgabt werden: Einigung auf Verbleib der Restmittel 

(einmalig) im Rahmen der nächsten Mittelanforderung oder Rückzahlung.

• Die Fördermittel werden entsprechend der im Finanzierungsplan 

veranschlagten Summen angefordert. Umdispositionen sind bei der 

Mittelanforderung nicht anzugeben.

• Nach Ende der Projektlaufzeit können keine Mittel mehr angefordert werden.

Mittelanforderungen
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Technische Hinweise: 

• Kontaktpersonen müssen vollständig mit dem Projekt verknüpft sein und 

benötigen Lese- und Schreibrechte, um die Mittelanforderung bearbeiten 

und absenden zu können.

• Je Stichtag kann nur eine Mittelanforderung eingereicht werden.

• Falls Sie keine Mittel anfordern und keinen Verbleib von Restmittel 

beantragen möchten, senden Sie uns eine kurze Nachricht über das Portal.

→ Mind. eine der Auswahlmöglichkeiten muss zutreffen, ansonsten ist keine 

Einreichung möglich.

• Bereits abgesendete Mittelanforderungen können nicht mehr geändert 

werden. Senden Sie uns eine kurze Nachricht und wir schalten den 

Datensatz ggf. noch einmal zur Bearbeitung frei.

Mittelanforderungen
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• Jetzt rufen Sie Mittel für 

April bis inkl. Juni 2024 

ab.

• Frist ausnahmsweise 

zum Projektstart: 

12.04.2024 (Information 

per E-Mail folgt).

Mittelanforderung April
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Mittelanforderung April

1. „Ich möchte Mittel zum nächsten 

Stichtag beantragen“ klicken

2. „Bestätigen“ klicken

3. „Zwischenspeichern“ klicken

Hinweis: Der Verbleib von Mitteln 

aus der letzten Mittelanforderung 

wird ggf. ab dem Stichtag 

01.07.2024 relevant.

1

3

2
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Mittelanforderung April

1. Benötigte Fördersummen der 

einzelnen Finanzpositionen eingeben

2. Referenz für Verwendungszweck ggf. 

anpassen

3. „Zwischenspeichern“ klicken (Hinweis: 

das Feld „Summe“ aktualisiert sich 

nach dem Zwischenspeichern)

4. „Einreichen“ klicken (Button erscheint 

nach Klick auf „Zwischenspeichern“)

→ Eingangsbestätigung per E-Mail. Keine 

Änderung mehr möglich.

→ Prüfung und Freigabe durch StIL. Ggf. 

Kontaktaufnahme bei Rückfragen.

1

2

4 3
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Sie möchten eine pdf-Version der Mittelanforderung abspeichern?

→ Nach Freigabe durch Stiftung „Buchungsbeleg“ verfügbar: 

Mittelanforderung April
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Ausblick Mittelanforderung
01.07. und Folgende

Verbleib von Restmitteln

• Wenn Verausgabung innerhalb von drei 

Monaten nicht möglich (Begründung 

erforderlich!)

• Verlängerung des Verausgabungs-

zeitraums um weitere drei Monate

• Beantragung einmalig möglich

→ Rückzahlung der Fördermittel, wenn kein 

Verbleib beantragt oder Fördermittel 

nach einmaliger Verlängerung nicht 

verausgabt wurden (Mittel stehen 

unterjährig weiterhin zur Verfügung)

→ Hinweis: Rückzahlung nur mit 

Vorankündigung/Mitteilung über StIL-

Portal und nach Zahlungsaufforderung 

durch StIL (Reiter „Rückzahlung“)!

1

3
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Ausblick Mittelanforderung
01.07. und Folgende

Beantragung von Restmitteln

1. Häkchen „Bestätigung“ setzen

2. Gesamtsumme der Restmittel 

eingeben

3. (Pflicht-)Feld „Gründe für bisherige 

Nicht-Verausgabung““ ausfüllen

4. (Pflicht-)Feld „Wofür werden die 

Restmittel in den kommenden drei 

Monaten verausgabt“ ausfüllen

5. „Zwischenspeichern“ klicken

6. „Einreichen“ klicken (Button 

erscheint nach Klick auf 

„Zwischenspeichern“

1

4

2

3

6 5
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Anpassungen und 
Umdispositionen
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Grundlegendes: 

• Geprüfter Finanzierungsplan ist Bestandteil des Fördervertrags.

• Fördersummen und Jahressummen sind verbindlich!

• Bindung an Kalenderjahre = Mittelübertrag in das Folgejahr ist nicht möglich 

(Jährlichkeitsprinzip).

• Abweichungen vom Finanzierungsplan während der Projektlaufzeit sind 

jedoch innerhalb eines Kalenderjahres möglich, wenn sie zum Erreichen der 

Projektziele notwendig sind.

• Grundsätze der Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit sind zu beachten.

Anpassungen und Umdispositionen
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Anpassung = innerhalb der Finanzposition (Personal-, Sach- und Investitionsmittel)

• Projektnotwendigkeit muss gegeben sein

→ Keine Mitteilung an Stiftung

→ Dokumentation und Prüfung im Zwischen- und Abschlussnachweis

Umdisposition = zwischen den Finanzpositionen

• Möglich, wenn an anderer Stelle eingespart wird

• Projektnotwendigkeit muss gegeben sein

→ Bis inkl. 20% der Gesamt-Jahresumme = keine Mitteilungspflicht

→ Dokumentation und Prüfung im Zwischen- und Abschlussnachweis

→ über 20% = Pflichtmitteilung und Zustimmung durch Stiftung

Anpassungen und Umdispositionen
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Neue Ausgabenposten

• Projektnotwendigkeit muss gegeben sein

• Förderfähigkeit gemäß den Förderbedingungen ist sicherzustellen

→ Keine Mitteilung an Stiftung

→ Dokumentation und Prüfung im Zwischen- und Abschlussnachweis

Anpassungen und Umdispositionen
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Beispiel Umdisposition Ausschlaggebend: Gesamt-Jahressumme

2024: Umdisposition von 25.000,- € Personal- auf Sachmittel:

180.000,- € = 100%

25.000,- € = 13,9%

= keine Mitteilungspflicht

= Dokumentation im Zwischen- und Abschlussnachweis

2025: Umdisposition von 40.000,- € Personal- auf Sachmittel:

135.000,- € = 100%

40.000,- € = 29,6%

= eintragen in Reiter „Ausgaben und Umdisposition“

= Pflichtmitteilung mit kurzer Begründung und Projektbezug

Hinweis: mehrere Umdispositionen unter 20%?

Sobald eine weitere Umdisposition alle zusammen auf >20% 

addiert: Pflichtmitteilung! 

Angefordert werden die Mittel immer aus der ursprünglichen 

Finanzposition!

Anpassungen und Umdispositionen
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Pflichtmitteilungen
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• Siehe Fördervertrag und Förderbedingungen

• Nicht-Beachtung kann zu Rückzahlungsforderungen führen

• Umdispositionen (> 20 Prozent) = Zustimmungspflichtig laut Förderbedingungen

• Hinweis Vergaben:

Verantwortung liegt bei

den Hochschulen, keine

Freigabe durch Stiftung 

Pflichtmitteilungen
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1. Auf das Pluszeichen klicken

2. Kategorie auswählen

3. Angaben ergänzen 

(Zeichenbegrenzung!)

4. Ggfls. pdf-Dokument hochladen 

(Keine Unterschriften 

erforderlich)

5. „Speichern“ klicken

6. „Absenden“ klicken

7. „Speichern“ klicken

→Prüfung durch Stiftung

→Zustimmung erteilt/nicht erteilt

→Ggf. Maßnahme erforderlich = 

Bestätigung Kenntnisnahme

Pflichtmitteilungen

7

6

5

4
3

2

1
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Erreichbarkeit der Stiftung / 
Team Projektförderung
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Erreichbarkeit der Stiftung / Team 
Projektförderung

• Schriftliche Korrespondenz ist über

das StIL-Portal zu führen.

• Nachrichten im Portal = 

Dokumentation für beide Seiten

• Verfassen und Lesen von Nachrichten

im Reiter „Kommunikation“:

1. Nachricht schreiben

2. „Nachricht senden“ klicken

3. „Speichern“ klicken
1

2

3
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• StIL-Portal: Nachricht im Reiter Kommunikation

• Telefonsprechstunde: Jeden Dienstag von 10.00-11.30 Uhr unter 040/6059815-72

• Bei technischen Problemen: E-Mail: an foerderung@stiftung-hochschullehre.de

→ Bitte Projektnummer und „Freiraum 2023“ angeben und ggf. Screenshot 

mitsenden

• Weitere Informationsveranstaltungen, z.B.:

• Mittelverausgabung über den Jahreswechsel 2024/25

• Zwischennachweis 2024

• Abschlussnachweis

Erreichbarkeit der Stiftung / Team 
Projektförderung

mailto:foerderung@stiftung-hochschullehre.de
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Zeit für Ihre Fragen
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Vielen Dank für Ihre 
Teilnahme!
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