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Projektverwaltung fav Projektforderung FEM2020

Ubersicht Projekt- und Organisationsdaten Kontaktpersonen Finanzierungsplan (FP) Férdervertrag

Fordermittelstatus Mittelanforderung Rickzahlung Pflichtmitteilungen Zwischennachweise

Ausgaben und Umdispositionen Abschlussnachweis Kommunikation

Abschlussnachweis

Im Bereich Projektforderung werden fur den Abschlussnachweis zwei Reiter bearbeitet:
Im Reiter ,Abschlussnachweis“ (1) geben Sie Ihren Sachbericht ein und reichen den zahlenmafdigen Nachweis per
Upload bei der Stiftung ein.

Im Reiter ,Ausgaben und Umdispositionen® (2) geben Sie nach der Finalisierung lhres zahlenmafiigen Nachweises
einmalig und in Summe ihre Ausgaben und Umdispositionen fur das letzte Forderjahr an. Fur Mittel aus dem Vorjahr
haben Sie dies bereits mit dem Zwischennachweis erledigt. Diese Eingaben aktualisieren die Ubersicht
,Fordermittelstatus® (3).
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Speichern

Abschlussnachweis

Der Abschlussnachweis kann nicht eingereicht werden. Folgende Felder miissen noch ausgefillt werden:

1. Welche Maknahmen haben Sie zur Erreichung der Projekiziele durchgeflihnt? Bitte beschreiben Sie die wesentli-
chen Mafnahmen (mit dem gréflkten finanziellen Aufwand). Erlautern Sie dabei die Ebene, auf der die Mafinahme
angesiedelt ist (zB. Lehrveranstaltung, Modul oder Studiengang, aber auch Koordination oder Offentlichkeitsarbeit),
den zeitlichen Umfang und die damit verbundenen Ausgaben.

2 Welche MaGnahmen haben Sie im Projektverlauf anders durchgefiihrt als geplant? Bitte flihren Sie kurz aus, was
7u der Anpassung gefiihrt hat und wie Sie die Herausforderuna(en) bewaltigt haben. Was wirden Sie bei der Kon-
7eption des Projekts heute anders machen und warum? Was hat Sie im Projektverlauf Gberrascht?

3. Bitte betrachten Sie das Projektin seiner Gesamtheit und beschreiben Sie, inwieweit Sie die fiele mit den oben
beschriebenen Maknahmen erreicht haben.

4. Zur Bearbeitung welcher im Antrag beschriebenen Problemstellungen an lhrer Hochschule hat Ihr Projekt in wel-
chem Umfang beigetragen? Welche weiteren Auswirkungen haben Sie dartiber hinaus beobachtet?

5 Welche der erzielten Ergebnisse und Erkenntnisse sind tber das Projekt hinaus relevant? Wie ermdalichen Sie,
dass diese weiter genutzt werden kinnen?

6. Wie haben sich die fir das Projekt relevanten Rahmenbedingungen wahrend der Laufzeit entwickelt und das Pro-
jekt beeinflusst?

8. Die Ausgaben waren notwendig, wurden wirtschaftlich und sparsam eingesetzst und stimmen mit Buchhaltung
und Belegen dberein.

9. Es wurde eine Inventarliste gefiihrt. Im Falle einer Tiefenprifung wird diese Liste von der Stiftung angefordet.
Uploadfeld Zahlenmatiger Machweis

Sachbericht

1. Welche Maknahmen haben Sie zur
Erreichung der Projektziele durchgefihri?

Miiddn bhnmmbirnilbine Cim olin seeem e evblim by oo

Abschlussnachweis - Sachbericht

Zunachst sehen Sie die Eingabemaske zum Sachbericht (1). Oberhalb im orangenen Kasten sind alle Pflichtfelder
hinterlegt (der Screenshot zeigt nur Musterfragen). Bitte fullen Sie die entsprechenden Textfelder aus und achten Sie auf
die maximale Zeichenzahl (inkl. Leerzeichen).

Bitte beachten Sie, dass Sie Ihre Eingaben stets zwischenspeichern, damit sie nicht verloren gehen.

Stiftung
Innovation in der 15. Juli 2024

Hochschullehre




ZahlenmaRiger Nachweis

. Upload zahlenméRiger Nachweis” max. 15 MB

Erlaubte Dateitypen: (xls, ¥LS, xlsx, XLSX)

Erste Einreichung zahlenmagiger Nachweis
3. Erldutern Sie bitte welche Wirkannahmen aus der Antragstellung sich im bisherigen
Abschlussnachweis eingereicht am: Projektverlauf bestatigt bewr. verdndert haben.

9. Uplcadfeld Zahlenmailiger Nachwes
Priifen und Zwischenspeichern

Klicken Sie bitte zuerst auf Prifen und zwischenspeichern®. Mach diesem Schritt kinnen Sie, falls notwendig, lhre Daten auch noch
weiter bearbeiten. Bitte beachten Sie, dass ein Einreichen des Abschlussnachweises erst nach dem Ausfiillen aller Pflichtfelder und
dem Upload des Zahlenmakigen Machweises maglich ist.

Klicken Sie anschliefend auf_Abschlussnachweis einreichen®.

Machdem Sie Ihren Datensatz bei der Stiftung eingereicht haben, erhalten Sie eine Eingangsbestatigung und es sind keine Anderun-
gen mehr méglich.

Wenn Sie sich Ihren Sachbericht abspeichern machten, finden Sie oberhalb des Sachberichtes ein PDF-Dokument mit dem Titel ,Zu- Prafen und Zwischenspeichemn

sammenfassung Sachbericht’.

. Abschlussnachweis einreichen
Speichern

Abschlussnachweis - Upload zahlenmafiger Nachweis

Unterhalb des Sachberichts sehen Sie die Upload-Funktion fur den zahlenmafiigen Nachweis (1). Laden Sie dort die ausgeflllte
Vorlage hoch. Klicken Sie dann auf den Button "hochladen".
Bitte beachten Sie, dass Sie ihre Eingaben stets zwischenspeichern (2) und dann im unteren Bereich nochmals speichern (3).

Sind Pflichtfelder im Sachbericht nicht ausgefullt und/oder der zahlenmafSige Nachweis nicht hochgeladen, erhalten Sie im
oberen Abschnitt eine Fehlermeldung (4).

Wenn alle Textfelder und Checkboxen zum Sachbericht bearbeitet sind und der zahlenmagige Nachweis hochgeladen wurde,
erscheint der Button , Abschlussnachweis einreichen® und Sie konnen den Abschlussnachweis einreichen (5).
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https://stiftung-hochschullehre.de/foerderung/freiraum2022/nachweis
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Ubersicht Projekt- und Organsationsdaten  Kontaktpersonen Finanzierungsplan (FP) Fordervertrag Fordermitelstatus

Riickzahung Pfichimittelungen Nachweise Ausgaben und Umdispositionen
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Bitte tragen Sie hier im Zuge lhres Zwischen- bzw. Abschlussnachweises lhre
Ausgaben und Umdispositionen fir die einzelnen Kalenderjahre ein.

Antrags-ID: FMM2020-256/2021
Projekttitel:
Projekt-E-Mail:

Umdispositionen von mehr als 20% der Gesamtiordersumme sind in diesem

Prajektfdrderung Freiraum 204
Reiter einzutragen und zusatzlich als Pflichtmitteilung einzureichen

In diesem Beraich finden Sie hilfre
Die Summe der Umdispositionen muss 0 ergeben (nutzen Sie dafur die fuhren Sie auf die Website der St}
Vorzeichen bei der Dateneingabe).

Gehen Sie wie folgt vor:
« Klicken Sie auf das Feld mit dem Pluszeichen, um eine neue Zeile zu « Firderbedingungen
erzeugen. « EAQ
« Wahlen Sie das Kalenderjahr und die jeweiligen Summen ein
« Machen Sie Ihre Angaben zu den Ausgaben bzw. Umdispositionen.
« Klicken Sie auf ,Speichern”
« Klicken Sie auf ,Absenden”. Dadurch werden die Daten in den Reiter
JFordermittelstatus™ bzw. "FBMplus" ubertragen.

Ausgaben und Umdispositionen gemaR Fordervertrag

Ausgaben

Abschlussnachweis - Ausgaben & Umdispositionen

Geben Sie abschlieffend im Reiter ,,Ausgaben und Umdispositionen® (1) einmalig und in Summe die Ausgaben und
Umdispositionen fur das letzte Forderjahr ein. Achtung: In den Umdispositionen erganzen Sie bitte nur diese, die Sie im

letzten Haushaltsjahr noch nicht erfasst und als Pflichtmitteilung eingereicht haben. Dies sind in der Regel die
Umdispositionen unter 20 %.

Diese Eingaben konnen Sie nach dem Speichern im Reiter ,,Fordermittelstatus® (2) nachvollziehen und sehen auf einen
Blick, wie Ihr Kassenstand ist (sofern alle Daten korrekt eingepflegt wurden). Es kann einen Moment dauern, bis alle
Eingaben angezeigt werden. Die Summen mussen mit der Excel ,Zahlenmafiger Nachweis“ Ubereinstimmen.

Um Ausgaben oder Umdispositionen einzugeben, klicken Sie im jeweiligen Abschnitt auf das rote Plus (3).
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Ausgaben

Kalenderjahr Personalmittel Sachmittel Investitionsmittel Sumime Bemerkung Beleg

A
Gesamten Datensatz 16schen W

Ausgaben

Kalenderjahr Personalmittel Sachmittel Investitionsmittel Summe Bemerkung Beleg

R sioo0 | 150000 TR -_

10.000,00 500,00 1.500,00 12.000,00

Abschlussnachweis - Ausgaben & Umdispositionen

Wahlen Sie das relevante Kalenderjahr aus und geben dann die Summen fur die einzelnen Finanzpositionen ein (1). Ein

Beleg ist nicht notwendig (2). Speichern Sie Ihre Eingaben stets ab (3) und klicken Sie anschlieffend auf , Listendaten in
Antrag GUbernehmen® (4).

Bei den Umdispositionen im Abschnitt darunter verfahren Sie ebenso.
Beachten Sie, dass bei Umdispositionen die Summe stets Null ergeben muss!
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Busgaben

Falenderjahr Personalmittel Sachmittel Investitionsmittel Sumime

Gesamten Datensatz 1oschen W

Abschlussnachweis - Eingaben Ioschen

Wollen Sie eine Dateneingabe loschen, dann klicken Sie die Zeile an, setzen bei ,Gesamten Datensatz I0schen® (1) den
Haken und speichern (2) Ihre Auswanhl.
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Obersicht Projekt- und Organisationsdaten Kontaktpersonen Finanzierungsplan (FP) Fordervertrag

Rickzahlung Pflichtmitteilungen MNachweize Ausgabel

Antrags-ID: FMM2020-256/2021
Projekttitel:
Projekt-E-Mail:

In diezem Reiter haben Sie die Moglichkeit, Rickzahlungen mitzuteilen. Bitte geben Sie dabei Positivzinzen an, soweit diese durch abgerufene Fordermittel
erwirtzchaftet wurden.

Starten Sie mit Klick auf .+ Meue Rickzahlung erstellen®. ias Anlegen einer neuen Riockzahlung ist erst nach Abschluss der ersten Rickzahlung maglich.

Bitte wdhlen Sie eine Rudeahlung aus der nebenstehenden Liste aus, um sie zu bearbeiten. Bereits mitgeteilte

Rudzahlungen kdnnen nicht gelés n.
Meue Rickzahlung erstellen

Es wurden noch keine Datensidtze erstellt.

RlUckzahlung

Weist Ihr zahlenmafdiger Nachweis einen positiven Kassenbestand aus, ist dieser an die Stiftung zurlickzuzahlen.

Hinweis: es ist sehr unwahrscheinlich, dass Sie einen Kassenbestand von O,- Euro erreichen. Beachten Sie, dass Belege
nicht anteilig aus verschiedenen Budgetjahren oder Forder- und Eigenmitteln abgerechnet werden durfen!

Im Reiter ,Ruckzahlung(1) konnen Sie per Klick auf ,Neue Ruckzahlung erstellen” (2) eine neue Rickzahlung anlegen
und an die Stiftung senden.

Stiftung
Innovation in der i
Hochschullehre 15. Juli 2024




Riickzahlung Fdrdermittel

Art der Mittel® --- W
. Anlass zur Rodeshlung® --- o
Zeitraum, auf den sich die Rodeahlung --- o

bezieht (Kalenderjahr}™

Personalmittel: 0,00 £
Sachmittel: 0,00 £ .
Investitionsmittel: 0,00 £
Summe der Rideahlung exkl. Zinsen 0,00 €
Paositivzinsen {durch Férdermittel 0,00 £

erwirtschaftet, ab 50 €)

Summe der Rodeahlung inkl. Pasitivzinsen 0,00 €
Gronde for die Rodeahlung unter
Bezugnahme auf Ausgabenpositionen (ggf.
mit hochzuladenden Belegen)®
A

Maximale Anzahl an Zeichen: 700

Erlaubte Dateitypen: (xls, xlsx, pdf, pdfa, zip)

Referenz fur diese Rudzahlung

Verwendungszwedk SHL_20230223_12345678_FRFMM-4/2022_

Ruckzahlung - Dateneingabe

Wahlen Sie die entsprechenden Angaben sowie das Kalenderjahr aus, aus dem die ruckzuzahlenden Fordermittel stammen
(1). Geben Sie alle drei Summen aus der ,Zusammenfassung” des zahlenmafiigen Nachweises fur die einzelnen
Finanzpositionen ein (2). Achtung: Hier darf kein negativer Betrag auftauchen. In diesem Fall mussen Sie eine
Umdisposition durchfuhren und das Minus ausgleichen! Begrunden Sie kurz die Ruckzahlung (3).

Im Feld ,Referenz flr diese Ruckzahlung® (4) konnen Sie einen Text angeben, der in der Zahlungsaufforderung und im
Buchungsbeleg im Verwendungszweck zu sehen sein wird.
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ior der Mitteilung |hrer Rodzahlung klicken Sie bitte auf _Profen und Zwischenspeichern®. Bitte beachten Sie die
mit = gekennzeichneten Pflichtfelder, diese mussen fur die Einreichung der Rodizahlung gefullt sein. Sind alle
Angaben vollsténdig, senden Sie |hre Mitteilung einer Rodezahlung durch Klick auf die Schaltflache _Rudeahlung
mitteilen” ab.

I Anschluss erhalten Sie eine automatische Eingangsbestatigung. Sobald dig Stiftung lhre Mitteilung bearbeitet
hat, wird hier eine £ahlungsaufforderung {PDF) esstellt. Daruber werden Sie per E-Mail informiert. Falls erforderlich,

nimmt die Stiftung zuvor Kontakt ober den Reiter Koemmunikation® auf.

Eine neue weitere Rudezahlung kann im Anschluss angelegt werden.

Rickzahlung mitteilen .

Priifen und Zwischenspeichern .

RUckzahlung mitteilen

Sie konnen die Daten zur Ruckzahlung zunachst zwischenspeichern (1) und ggf. weiter bearbeiten.
Sind alle notwendigen Eingaben gemacht, klicken Sie zunachst auf ,Prufen und Zwischenspeichern® und dann auf
,RuUckzahlung mitteilen® (2). Der Button erscheint erst, nachdem alle Pflichtfelder gefullt sind.

Sie erhalten per E-Mail eine Eingangsbestatigung.
Die Stiftung pruft die Ruckzahlung im Rahmen der Nachweisprifung und wird diese anschliefRend freigeben. Sie erhalten

daraufhin eine E-Mail mit einer Zahlungsaufforderung inkl. Kontoverbindung und Verwendungszweck. Uberweisen Sie bitte
kein Geld, bevor Sie die Zahlungsaufforderung erhalten haben! Es fallen fur Sie bis dahin keine Zinsen an.
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Liste aller eingereichten Datensdtze: Bitte wihlen Sie eine Rogzahlung aus der nebenstehenden Liste aus, um sie zu bearbeiten. Bereits mitgeteilte
Rigezahlungen kinnen nicht geléscht werden.

Rodezahlung {ID 57) aktualisiert am
23.02.2023 17:48:29 Meue Rickzahlung erstellen

(2]

Buchungsbeleg Rodzahlung

Ruckzahlung - Buchungsbeleg

Nach der Freigabe durch die Stiftung finden Sie einen Buchungsbeleg in der Liste der eingereichten Datensatze (1).
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Fur weitere Ruckfragen haben Sie die folgenden Moglichkeiten:

Telefonische Sprechstunde

Dienstags von 10 bis 11:30 Uhr unter 040/6059815-72

Bei Detailfragen zum Abschlussnachweis fur Ihr Projekt senden Sie uns gern eine Nachricht uber die
Kommunikation im StiL-Portal.
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