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Der janrlich bis zum 30. April einzureichende Zwischennachweis fiir das jeweils abgeschlossene Projektjahr setzt sich aus einem Sachbericht und einer Zusammenfassung des zahlenméaRigen Nachweises zusammen. Die Vorlage fir den zahlenmaRigen
Nachweis und die dazugehdrigen Anleitungen finden Sie auf unserer Website.

Die Zusammenfassung des zahlenmaRigen Nachweises wird als PDF hochgeladen. Der Sachbericht wird direkt im StiL-Portal eingegeben. Er zielt auf die Rechenschaftslegung der Projektvorhaben. Dafir sind die im Projektantrag genannten Projekiziele den Projektverwaltung Freiraum 2023
tatsachlichen Ergebnissen gegeniberzustellen, die Notwendigkeit und Angemessenheit der geleisteten Arbeit sowie die wichtigsten Positionen des ZahlenmaRigen Nachweises zu erlautern.

Im Rahmen der Prifung halt sich die Stiftung vor, die detaillierte Ubersicht der Ausgaben (Beleglisten aus dem zahlenmanigem Nachweis) anzufordern.

Es wurden noch keine Datensatze erstellt.

Neuen Nachweis erstellen » Ausschreibungstext
» Forderbedingungen
4 s FAQ

Zwischennachweis
Im Bereich Projektforderung werden fur den Zwischennachweis zwei Reiter bearbeitet:

Im Reiter ,Zwischennachweise” (1) geben Sie lhren Sachbericht ein bzw. reichen die Zusammenfassung des zahlenmagigen
Nachweises per Upload bei der Stiftung ein.

Im Reiter ,Ausgaben und Umdispositionen“ (2) geben Sie nach der Finalisierung Ihres zahlenmafigen Nachweises einmalig und in
§umme ihre Ausgaben und Umdispositionen fur das Forderjahr des Zwischennachweises an. Diese Eingaben aktualisieren die
Ubersicht , Fordermittelstatus® (3).

Um einen neuen Zwischennachweis anzulegen, klicken Sie bitte auf ,Neuen Nachweis erstellen” (4).

Wahlen Sie aus der Liste links den aktuellen Nachweis aus, um ihn zu bearbeiten. Bereits eingereichte Nachweise kénnen nicht mehr bearbeitet werden. In diesem Bereich finden Sie hilfreiche Links rund um Freiraum 2023,
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Noch nicht eingereichter Nachweis: Der Nachweis kann nicht eingereicht werden. Folgende Felder miissen noch ausgefiillt werden
. Legen Sie bitte anhand des Projektantrags die MaBnahmen dar, die im vergangenen Jahr begonnen bzw. fortgefiihrt wurden.

. Bitte fiilhren Sie Ergebnisse des Projektes aus dem vergangenen Jahr aus.

. Erfdutern Sie bitte welche Wirkannahmen aus der Antragstellung sich im bisherigen Projektverfauf bestdtigt bzw. verandert haben.
. Erfiutern Sie bitte anhand des Finanzierungsplans, wie die Férdermittel im zurlickliegenden Jahr verwendet wurden.

Nachweis (ID 41) aktualisiert am 13.01.2025 13:2

. Sind aus dem bisherigen Projektverfauf MaBnahmen erkennbar, die sich nach dem Projektende zur Vierstetigung eignen?
. Bitte fihren Sie aus, wie im bisherigen Projektverlauf gewonnene Ergebnisse verfiigbar, geteilt und zur Diskussion gestellt werden konnten und wie der Austausch mit anderen (Personen, Projekten,
Hochschulen, Fachgesellschaften oder anderen Crganisationen) den bisherigen Projektverlauf beeinflusst hat?
7. Was folgt aus dem bisherigen Projektverlauf fiir die kommenden Monate?
8 .Die Ausgaben waren notwendig, wurden wirtschaftlich und sparsam eingesetzt und stimmen mit Buchhattung und Belegen tGberein.
9. Uploadfeld Zusammenfassung zahlenmaBiger Nachweis

Loscren

Sachbericht
1. Legen Sie bitte anhand des Projektantrags die Matnahmen dar, die

im vergangenen Jahr begonnen bzw. fortgefuhrt wurden.

Bei Abweichungen zum geplanten Vorgehen stellen Sie bitte Grinde
und den Umgang dar. Ihnen stehen dafir maximal 1.800 Zeichen (mit
Leerzeichen) zur Verfigung.
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i\daximale Anzahl an Zeichen: 1800

Zwischennachweis - Sachbericht

Zunachst sehen Sie dann die Eingabemaske zum Sachbericht (1). Bitte fullen Sie die entsprechenden Textfelder aus und achten Sie auf
die maximale Zeichenzahl (inkl. Leerzeichen).

Bitte beachten Sie, dass Sie lhre Eingaben stets zwischenspeichern, damit sie nicht verloren gehen.




ZahlenmaBiger Nachweis

Erlaubte Dateitypen: (pdf)

Erste Einreichung Zusammenfassung zahlenmaiiger Nachweis

!X\ Prufen und Zwischenspeichern

Machweis Einreichen || Priifen und Zwischenspeichern

Klicken Sie bitte zuerst auf Prifen und Zwischenspeichern”. Mach diesem Schritt kBnnen Sie,
falls notwendig, |hre Daten auch noch weiter bearbeiten. Bitte beachten Sie, dass ein

Der Nachweis kann nicht singersicht werden. Folgende Felder milssen noch ausgefiills werden Einrgichen des Machweises erst nach dem Ausfillen aller Pflichtfelder und dem Upload des
Zahlenmé&lkigen Machweises miglich ist.

3. Erldutern Sie bitte welche Wirkannahmen aus der Antragstellung sich im bisherigen

Projektvertauf bestitigt bew. verindert haben.
3. Uploadfeld Zshlenmafiger Nachweis Klicken Sie anschliclend auf MNachweis Einreichen”, um die Daten final im System

abzulegen.
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Zwischennachweis - Upload zahlenmafiger Nachweis und Einreichen

Unterhalb des Sachberichts sehen Sie die Upload-Funktion fur den zahlenmagigen Nachweis (1). Laden Sie dort die Zusammenfassung
des zahlenmafigen Nachweises als pdf-Datei hoch . Bitte beachten Sie, dass Sie lhre Eingaben stets zwischenspeichern (2).

Solange Sachberichtsfragen nicht ausgefullt und der zahlenmafiige Nachweis nicht hochgeladen wurde, erhalten Sie im oberen
Abschnitt eine Fehlermeldung (3).

Sobald alle Textfelder und Checkboxen zum Sachbericht bearbeitet sind und der zahlenmagige Nachweis hochgeladen wurde, kdnnen
Sie den Zwischennachweis einreichen (4).
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Speichern

Bitte tragen Sie hier im Zuge Ihres Zwischen- bzw. Abschlussnachweises Ihre Ausgaben und Umdispositionen fir die einzelnen Kalenderjahre ein. Projektverwaltung Freiraum 2023
Umdispositionen von mehr als 20% der Gesamtfordersumme sind in diesem Reiter einzutragen und zusatzlich als Pflichtmitteilung einzureichen.
Die Summe der Umdispositionen muss 0 ergeben (nutzen Sie dafiir die Vorzeichen bei der Dateneingabe).

Gehen Sie wie folgt vor:

- Klicken Sie auf das Feld mit dem Pluszeichen
- Tragen Sie das Kalenderjahr und die jeweiligen Summen ein + Ausschreibungstext
- Machen Sie Inre Angaben zu den Ausgaben bzw. Umdispositionen. + Forderbedingungen
- Klicken Sie auf ,Speichern”. * FAQ

- Klicken Sie auf Listendaten in Antrag ibernehmen”. Dadurch werden die Daten in den Reiter ,Fordermittelstatus” Gbertragen

In diesem Bereich finden Sie hilfreiche Links rund um Freiraum 2023

Ausgaben

Personalmittel Sachmitte! Investitionsmitte! Summe: Bemerkung

6.000.00
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Zwischennachweis - Ausgaben & Umdispositionen

Geben Sie abschlieflend im Reiter ,Ausgaben und Umdispositionen” (1) einmalig und in Summe die Ausgaben und Umdispositionen fur
das abgeschlossene Forderjahr ein. Achtung: In den Umdispositionen erganzen Sie bitte nur diese, die Sie im laufenden Haushaltsjahr
hier noch nicht erfasst und als Pflichtmitteilung eingereicht haben. Dies sind in der Regel die Umdispositionen unter 20 %.

Diese Eingaben konnen Sie nach dem Speichern im Reiter ,Fordermittelstatus® (2) nachvollziehen und sehen auf einen Blick, wie lhr
Kassenstand ist (sofern alle Daten korrekt eingepflegt wurden). Es kann einen Moment dauern, bis alle Eingaben angezeigt werden. Die
Summen im StIL-Portal missen mit der Excel ,ZahlenmaRiger Nachweis“ Gbereinstimmen.

Um Ausgaben oder Umdispositionen einzugeben, klicken Sie im jeweiligen Abschnitt auf das rote Plus (3).




Ausgaben

Kalenderjahr Personalmitiel Sachmittel Investitionsmittel Summe Bemerkung

\ 6.000.00

‘: -6.000,00

‘: 6.000,00

- —
%

Gesamien Datensaiz loschen W Speichern

2.000,00 2.000,00 2.000,00 6.000,00

Ausgaben

Kalenderjahr Personalmittel Sachmittel Investitionsmittel Summe Bemerkung Beleg Datum

| | | 6.000,00

-6.000,00

6.000.00

Listendaten in Antrag tibernehmen

Zwischennachweis - Ausgaben & Umdispositionen

Wahlen Sie das relevante Kalenderjahr aus und geben dann die Summen fur die einzelnen Finanzpositionen ein (1). Ein Beleg ist nicht
notwendig (2). Speichern Sie lhre Eingaben ab (3) und klicken Sie anschliefend auf ,Listendaten in Antrag Gbernehmen* (4).

Bitte beachten: Die Angaben kdnnen pro Zeile nur einmalig eingegeben werden. Die gespeicherten Daten kdnnen nicht mehr
uberarbeitet oder geldscht werden. Korrekturen erfolgen durch die Eingabe weiterer Zeilen.

Bei den Umdispositionen verfahren Sie ebenso. Beachten Sie, dass bei Umdispositionen die Summe stets Null ergeben muss!
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In diesem Reiter haben Sie die Maglichkeit, Rickzahlungen mitzuteilen. Positivzinsen geben Sie an, sofern diese durch abgerufene Fordermittel erwirtschaftet wurden.
Starten Sie mit Klick auf .+ Neue Rickzahlung erstellen”. Das Anlegen einer neuen Rickzahlung ist erst nach Freigabe der vorherigen Rickzahlung mdglich.
Beachten Sie zum Anlass der Rickzahlung im Dropdown-Meni:

Grund 1b "Mittel nicht alsbald verausgabt": diese Mittel stehen Ihnen im betreffenden Kalenderjahr weiternin zur Verfagung.
Grund 2 "Mittel werden nicht mehr bendtigt”: diese Mittel stehen Ihnen im betreffenden Kalenderjahr nicht mehr zur Verfllgung.

Bitte wahlen Sie eine Riickzahlung aus der nebenstehenden Liste aus. um sie zu bearbeiten. Bereits mitgeteilte Rickzahlungen kdnnen nicht geléscht werden.

2

Es wurden noch keine Datensaize erstellt.
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Neue Riickzahlung erstellen

Riuckzahlungen
Weist Ihr zahlenmagiger Nachweis einen positiven Kassenbestand aus, ist dieser an die Stiftung zurlckzuzahlen.

Im Reiter ,Ruckzahlung“(1) konnen Sie per Klick auf ,Neue Ruckzahlung erstellen” (2) eine neue Ruckzahlung anlegen und an die
Stiftung senden.




Riickzahlung Férdermittel

Art der Mittel® --- b

Anlass zur Rodezahlung® --- w
Zeitraum, auf den sich die Ridzahlung --- w
1 bezieht (Kalenderjahr)”
Personalmittel: 0,00 £
Sachmittel: 0,00 | €

Investitionsmittsl: 0,00 £
Summe der Rideahlung exdd. Zinsen 000 €
Fasitivzinsen (durch Férdermittel 0,00 £

enwirtschaftet, ab 50 £)

Summe der Rideahlung inkl. Paositivzinsen oo €

‘Grinde for die ROdeahlung unter
Bezugnahme auf Ausgabenpositionen {ggf. 3
mit hochzuladenden Belegen}®
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Maximale Anzahl an Zeichen: 700 8
. o1
Auswihlen
Erlaubte Dateitypen: {xls, xlsx, pdf, pdfa, zip)
R fir diese ROdk 1
StiL_20230223 12345678 _FRFMM-4/2022_

Verwendungszwedk

Ruckzahlung - Dateneingabe

Wahlen Sie die entsprechenden Angaben sowie das Jahr aus, aus dem die ruckzuzahlenden Fordermittel stammen (1). Geben Sie alle
drei Summen aus der ,Zusammenfassung” des zahlenmafiigen Nachweises fur die einzelnen Finanzpositionen ein (2) und begrinden
die Ruckzahlung (3).

Im Feld Referenz (4) kbnnen Sie einen Text angeben, der in der Zahlungsaufforderung und im Buchungsbeleg im Verwendungszweck zu
sehen sein wird.




‘ior der Mitteilung |hrer Rudzahlung klicken Sie bitte auf Prufen und Zwischenspeichern®. Bitte beachten Sie die
mit * gekennzeichneten Pflichtfelder, diese mussen fur die Einreichung der Ruckzshlung gefullt sein. Sind alle
Angaben vollsténdig, senden Sie |hre Mitteilung einer ROdezshlung durch Klick auf die Schaltflache Rodeahlung
mitteilen” ab.

Im Anschluss erhalten Sie eine automatische Eingangsbestdtigung. Sobald die Stiftung lhre Mitteilung bearbeitet
hat, wird hier eine Zahlungsaufforderung (POF) erstellt. Dardber werden Sie per E-Mail informiert. Falls erforderlich,

nimmt die Stiftung zuwor Kontakt ober den Reiter Kommunikation™ auf.

Eine neue weitere Rudeahlung kann i Anschluss angelegt werden.

Rickzahlung mitteilen
|x Priifen und Zwischenspeichern
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Rickzahlung mitteilen
Sie konnen die Daten zur Ruckzahlung zunachst zwischenspeichern (1) und ggf. weiter bearbeiten.

Sind alle notwendigen Eingaben gemacht, klicken Sie zunachst auf ,Prufen und Zwischenspeichern“ und dann auf ,Ruckzahlung
mitteilen® (2). Der Button erscheint erst, nachdem alle Pflichtfelder gefullt sind.

Sie erhalten per E-Mail eine Eingangsbestatigung.

Die Stiftung pruft die Rickzahlung und wird diese anschliefend freigeben. Sie erhalten daraufhin eine E-Mail mit einer
Zahlungsaufforderung inkl. Kontoverbindung und Verwendungszweck. Uberweisen Sie bitte kein Geld, bevor Sie die
Zahlungsaufforderung erhalten haben!




Lizte aller eingereichten Datensdtze: Bitte wihlen Sie eine Rodeahlung aus der nebenstehenden Liste aus, um sie zu bearbeiten. Bereits mitgeteilte
Rodzahlungen knnen nicht gelbscht werden.

Rodzahlung {I* 57} aktualisiert am
23.02.2024 17:48:29 [+] Meue Rickzahlung erstellen

Buchungsbeleg Ridzahlung III
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Rickzahlung - Buchungsbeleg

Nach der Freigabe durch die Stiftung finden Sie einen Buchungsbeleg in der Liste der eingereichten Datensatze (1).

Bitte beachten Sie, dass Sie nicht mehrere Ruckzahlungen zeitgleich einreichen kdnnen, sondern eine neue Ruckzahlung erst angelegt
werden kann, wenn die vorhergehende final eingereicht wurde. Sie kbnnen dann einen neuen Datensatz erstellen (2).
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