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Allgemeine Hinweise zum zahlenmafigen Nachweis

Anhand des zahlenmafiigen Nachweises belegen Sie flur das abgelaufene Kalenderjahr, dass die ausgegebenen Fordermittel zur
Erreichung Ihrer Projektziele notwendig waren und Sie dabei sowohl wirtschaftlich als auch sparsam gehandelt haben. Durch die
Stiftung erfolgt eine kursorische Prufung. Bei Auffalligkeiten kann eine beleghafte Tiefenprufung erfolgen.

Fur den zahlenmagigen Nachweis nutzen Sie unbedingt die auf der Webseite unter ,Downloads* bereitgestellte Vorlage.

GENERELL:
* Fordermittel aus 2024, die Sie bis 31.03.2025 verausgabt haben, sind diesem Zwischennachweis 2024 zuzuordnen!
* Alle Abweichungen vom Finanzierungsplan bitte beim jeweiligen Ausgabenposten begrinden.

* Sie mussen keine Belege einreichen. Diese fordern wir nur anlassbezogen im Falle einer vertieften Prufung an.

VORGEHEN:
Wir empfehlen Ihnen eine chronologische Bearbeitung entlang der Tabellenblatter in der Excel-Datei.

Nach dem Ausfullen des zahlenmafigen Nachweises sind Eintragungen im StlL-Portal vorzunehmen (Folie 18). Dazu empfehlen
wir Ihnen die Anleitung ,Zwischennachweis 2024 im StlL-Portal“, damit Sie den Zwischennachweis abschlieffen kbnnen.
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Freiraum 2023 Zwischennachweis - Zahlenmagiger Nachweis 2024

Zusammenfassung Haushaltsjahr 2024*

° Die "Zusammenfazsung Hauszhaltsjahr 2024" bildet sich aus den Summen, die Sie in den jew eiigen Reitern singegeben haben.

0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR

0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR

0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR

0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
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0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR o1
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0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR N
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Ubersicht - ZmN 2024 MA & RZ Umdispo  Personalmittel  Sachmittel Investitionen aF

Aufbau des zahlenmafigen Nachweises

Die Excel-Vorlage besteht aus mehreren Tabellenblattern, in die Sie Informationen eintragen:
«  Ubersicht ZMN 2024

* Mittelanforderung & Ruckzahlung

 Umdispositionen

*  Personalmittel

e  Sachmittel

. Investitionen




2

Reiter Ubersicht



Freiraum 2023 Zwischennachweis - Zahlenmafdiger Nachweis 2024

FR-101/2023
FR-108/2023
FR-111/2023
FR-113/2023
FR-114/2023
FR-117/2023
FR-118/2023
FR-120/2023
FR-124/2023

FR-125/2023
FR-136/2023
FR-153/2023
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_Ubersicht*

Wahlen Sie hier Ihr Projekt aus, die nachfolgenden drei Zeilen fullen sich dann automatisch. Geben Sie noch Ihren
Namen und das Datum der Erstellung ein.

Weitere Eingaben sind auf diesem Tabellenblatt nicht moglich. Summen im Bereich ,Zusammenfassung Haushaltsjahr
2024“werden automatisch durch Ihre Eingaben in den nachfolgenden Tabellenblattern dbernommen.
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Reiter ,Mittelanforderungen und
Ruckzahlungen®

Datenerfassung: Zugesagte Fordermittel 2024 (It. Finanzierungsplan)

Tragen Sie hier die Soll-Férdersummen fur 2024
laut Finanzierungsplan ein.

Personalmittel (EUR) Sachmittel (EUR) Investitionen (EUR) Gesamtsumme (EUR) Ana|0g ZU den Mittelanforderu ngen im StlL-
Zugesagte Fordermittel 2024 0.00 EUR Portal tragen Sie die Summen in die einzelnen
Datenerfassung: Mittelanforderungen 2024 FmaanOSItlonen ein.
/7\
MA-Nr_ Stichtag Zahlungseingang Belegnummer Belegdatum Zahlungsgrund/Belegtext | Personalmittel (EUR) ,Sﬂ&h\‘n‘ﬁ(EURJ / Inveshfgnen (EUR) Gesamtsumme (EUR)
1 01.02.2024 <« & 0,00 EUR
2 01.04.2024 0,00 EUR
3 01.07.2024 0,00 EUR
4 01.10.2024 0,00 EUR
5 01.12. 2024 0,00 EUR
Summe (EUR) 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
Datenerfassung: Riickzahlungen 2024
Lfd. Nr. A RUckzahlung* Datum der Rickzahlung (Belegnummer Belegdatum Zahlungsgrund/Belegtext | Personalmittel (EUR) Sachmittel (EUR) Investitionen (EUR) Gesamtsumme (EUR)
Ja/Nein
1 Ja 0,00 EUR
2 Nein - 0,00 EUR
3 0,00 EUR
4 0,00 EUR
5 0,00 EUR
5] 0,00 EUR
7 NG 0.00 EUR
8 N 0.00 EUR
9 N 0.00 EUR
10 0,00 EUR
Summe (EUR) 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR

* |n der Spalte "A. Riickzahlung® wahlen Sie mit Ja oder Mein aus, ob die unterjahrige
Rickzahlung fir das Haushaltsjahr 2024 zur weiteren Verwendung stand.

N

Hier bitte nur die Rickzahlungen eintragen, fur die Sie von StIL bereits eine Zahlungsaufforderung
erhalten haben. Informationen zu Rickzahlungen kdnnen Sie dem Fordermittelstatus im StiL-Portal

entnehmen.
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Reiter ,Umdispositionen”

Datenerfassung: Umdispositionen 2024

Lfd. Nr.

Datum der Umdisposition

Genehmigung StiL

Personalmittel +/- (EUR)

Sachmittel +/- (EUR)

Investitionen +/- (EUR)

Saldo (EUR)
Muss 0,00 EUR ergeben

Begrundung

16.03.2024

0,00 EUR

194182 EUR

-1941,82 EUR

0,00 EUR

10.05.2024

3.000.00 EUR

-3.000.00 EUR

0,00 EUR

30.06.2024

01.06.2024

0,00 EUR

-1.500,00 EUR

1.500,00 EUR

0,00 EUR

-5.000.00 EUR

5.000,00 EUR

0,00 EUR

M=M=

A AR CR
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Geben Sie in diesem Reiter alle Umdispositionen von einer auf eine andere Finanzposition ein. Den Tag der
Genehmigung durch StiL fullen Sie nur bei zustimmungspflichtigen Umdispositionen Uber 20% der Gesamt-
Jahressumme aus.

Geben Sie zunachst an, in welcher Hohe Sie zwischen den Finanzpositionen umdisponiert haben. Kennzeichnen Sie
eine Entlastung mit einem negativen Betrag, eine Belastung mit einem positiven Betrag - in Summe muss die
Umdisposition null ergeben. Dann geben Sie die entsprechenden Ausgabenposten an, den Sie ggu. dem genehmigten
Finanzierungsplan gekurzt haben und welchen Posten Sie neu aufgenommen bzw. verstarkt haben. Bitte begrinden
Sie die Umdisposition.
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Reiter Personalmittel




Reiter , Personalmittel”

Datenerfassung: Personalmittel 2024 (I1ST-Kosten)
57.850.00 EUR

Lfd. Nr. Datum der Zahlung |Belegnummer Mitarbeiter:in/Personalnr. Funktion Entgeltgruppe Stufe VZA/Umfang Beschaftigung |Personalmittelkosten (EUR) |Beschaftigungsbeginn |Beschaftigungsende |Anmerkungen/Kommentare an StiL
- - - - | (Angabe E1 bisE15)  ~ |(Angabe1bis6) ~ - - - - -
1 30.01.2024 123345 Lars Lehre Studentischer Mitarbeiter El 3 0,25 VZA 400,00 EUR|01.09.2023 30.08.2024
2 28.02.2024 123368 Lars Lehre Studentischer Mitarbeiter El 3 0,25 VZA 400,00 EUR|01.09.2023 30.08.2024
3 28.02.2024 123345 Lars Lehre Studentischer Mitarbeiter El 3 0,25 VZA 400,00 EUR|01.09.2023 30.08.2024
4 30.06.2024 123323 Lars Lehre Studentischer Mitarbeiter El 3 0,25 VZA 400,00 EUR|01.09.2023 30.08.2024
5 30.06.2024 123377 Lars Lehre Studentischer Mitarbeiter El 3 0,25 VZA 500,00 EUR|01.09.2023 30.08.2024
6 28.02.2024 123398 Lars Lehre Studentischer Mitarbeiter EL 3 0,25 VZA 500,00 EUR|01.09.2023 30.08.2024
7 31012024 123390 Mustafa Muster Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.09.2022 30.08.2024
8 30.06.2024 123300 Mustafa Muster Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.09.2022 30.07.2024
9 28.02.2024 123371 Mustafa Muster Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.09.2022 31.07.2025
10 31012024 123349 Mustafa Muster Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.09.2022 31.07.2025
11 31.01.2024 123394 Mustafa Muster Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 1.200,00 EUR|01.09.2022 31.07.2025
12 28.02.2024 123313 Sarah Studium Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.05.2024 31.07.2025
13 31012024 123312 Sarah Studium Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.05.2024 31.12 2025
14 28.02.2024 123345 Sarah Studium Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.05.2024 31.12 2025
15 31.01.2024 123356 Sarah Studium Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.05.2024 31.12.2025 N
16 31012024 123377 Sarah Studium Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.05.2024 31.12 2025 01
17 28.02.2024 123355 Sarah Studium Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.05.2024 31.12 2025 8
18 30.06.2024 123390 Sarah Studium Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VL@ ©6.400,00 EUR|01.05.2024 31.12.2025 l\)
19 31012024 123382 Sarah Studium Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 4.100,00 EUR|01.05.2024 31.12 2025 o
20 30.06.2024 123324 Birte Bildung Wiss. Mitarbeitende E13 4 0,75 VZA 2.550.00 EUR|01.02.2023 31.12.2025 8

Im Reiter ,Personalmittel” fUhren Sie die einzelnen Ausgaben in der zeitlichen Reihenfolge auf - pro Mitarbeiter:in/pro
Monat - und erlautern bitte in der Spalte ,Anmerkungen/ Kommentare an StIL“, wenn eine monatliche Buchung vom
ursprunglichen Finanzierungsplan abweicht (z.B. Stufenaufstieg, Sonderzahlungen entspr. dem jew. Stellenanteil,
Aufstockungen, Veranderungen im Projektverlauf...) bzw. Sie Umdispositionen vorgenommen haben.

Hinweis zur Jahressonderzahlung: Bei anteiliger Beschaftigung im Projekt muss auch die Summe der
Jahressonderzahlung anteilig angegeben werden, wenn z.B. eine Person nicht das volle Kalenderjahr im Projekt
angestellt ist oder der Stellenanteil nicht 100% betragt. Gehen Sie hier bei Ruckfragen auf Ihre Personalabteilung zu.




o

Reiter Sachmittel



Reiter ,Sachmittel”

Datenerfassung: Sachmittel 2024 (IST-Kosten)
11.350.00 EUR

Lfd. Nr. . |Datum der Zahlung - |Belegnummer - |Belegdatum - |Buchungsdatum -~ |[Zahlungsempfanger:in - [Verwendungszweck - |Sachmittelkosten (EUR) - |[Anmerkungen/Kommentare an StiL
1 15.05.2024 2338 30.04.2024 13.05.2024 Dora Didaktik Honorar Referent:in 700.00 EUR
Onlineworkshop
2 15.05.2024 2339 30.04.2024 13.05.2024 Emil Evaluation Honorar Referentiin 700,00 EUR
Onlineworkshop
3 13.05.2024 2340 07.05.2024 10.05.2024 Lilly Lizenz 15 MAXQDA Lizenzen, Laufzeit 1.000,00 EUR
bis 31.07.2027
4 15.07 2024 2341 23.06.2024 25.06.2024 Sarah Software EvaSarah Evaluations-App 4.000,00 EUR
5 15.07.2024 5289 21122024 03.01.2024 Leo Laptop Laptop Dell 72/G821W 850.00 EUR
6 05.01.2024 2368512 30012024 31.01.2024 Marie Muster Gehalt 01/2023 1.700.00 EUR
7 26.01.2024 258 03.01.2024 31.03.2024 Media Markt Laptop Lenovo Think Pad 900,00 EUR
8 29.03.2024 2340 31032024 01.04.2024 Lilly Lizenz 2 weitere MAXQDA Lizenzen 150,00 EUR
9 30.03.2024 2343 31.03.2024 21042024 Wagenbau Leasingrate fur Transportwagen 550,00 EUR N
Explorationsraum o1
10 31.03.2024 2389 31032024 01.04.2024 Hotel Huber Ubernachtung Workshop EFC, 800,00 EUR 8
Bildung N
11 o
N
o1

Im Reiter ,Sachmittel” fUhren Sie die einzelnen Ausgaben in der zeitlichen Reihenfolge auf.

Sollte der Verwendungszweck mit Bezug zum genehmigten Finanzierungsplan nicht selbsterklarend sein, oder sich im
Projektverlauf Veranderungen zum ursprunglichen Finanzierungsplan ergeben haben, erganzen Sie bitte Informationen
in den ,Anmerkungen/ Kommentare an StIL“. Nutzen Sie diese Spalte auch fur Anpassungen, die Sie innerhalb der
Finanzposition Sachmittel vorgenommen haben.




7

Reiter Investitionen




Reiter , Investitionen”

Datenerfassung: Investitionen 2024 (I1ST-Kosten)

6.260,00 EUR
Lfd. Nr.  _|{Datum der Zahlung -|Belegnummer .| Belegdatum -|Buchungsdatum .| Zahlungsempfanger:in - |Verwendungszweck -|Investitionskosten (EUR)  .|Anmerkungen/Kommentare an StiL
1 15.05.2024 245 13.05.2024 20.04.2024 IT-Zeug GmbH 2 Laptops 700,00 EUR
Vorlesungsaufzeichnung
2 15.05.2024 240 01.05.2024 20.04.2024 IT-Zeug GmbH Drohne Aufzeichnung 430.00 EUR
Vorlesung
3 10.06.2024 234 01.05.2024 06.05.2024 SmarterPhones 3 Smartphones 780,00 EUR
Vorlesungsevaluation
4 02.02.2024 125 17.12.2024 14.01.2024 JustMusik 3 Mikrofone, 3 600,00 EUR
Mikrofonstander, 1
Mischpult N
5 25.01.2024 2341 07.01.2024 15.01.2024 Tomio 1305 Kamera, CfE, Fr. 550,00 EUR o
Ticar 8
6 07.02.2024 258 01.02.2024 04.02.2024 Leo Laptop Datenserver DS/928 700.00 EUR B
7 02.03.2024 457 15.02.2024 04.03.2024 Einrichtungs GmbH Ergénzende Einrichtung 2.500,00 EUR N
Explorationsraum ot

Im Reiter ,Investitionen“ fuhren Sie die einzelnen Ausgaben in der zeitlichen Reihenfolge auf.

Sollte der Verwendungszweck mit Bezug zum genehmigten Finanzierungsplan nicht selbsterklarend sein, oder sich im
Projektverlauf Veranderungen zum ursprunglichen Finanzierungsplan ergeben haben, erganzen Sie bitte Informationen
in der Spalte ,Anmerkungen/ Kommentare an StIL“. Nutzen Sie diese Spalte auch fur Anpassungen, die Sie innerhalb
der Finanzposition Investition vorgenommen haben.
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Ubertrag ins StlL-Portal



Ubertrag ins StIL-Portal

Beachten Sie dazu die Anleitung ,,Zwischennachweis 2024 im StIL-Portal“ ,
die in den Downloads auf unserer Webseite zur Verfugung steht.

Tragen Sie die Summen der Umdispositionen
nach Finanzpositionen im StlL-Portalreiter
L»Ausgaben und Umdispositionen* ein.

Freiraum 2023 Zwischennachweis - Zahlenmafdiger Nachweis 2024

Tragen Sie die Summen der Ausgaben nach
Finanzpositionen im StIL-Portalreiter ,,Ausgaben

Maxi Muster

06.02.2025 . i .
und Umdispositionen® ein.
N
on
Zusammenfassung Haushaltsjahr 2024 #* 8
[}
(@]
)
100.000,00 EU 20.000,00 EUR 10.000,00 EUR 130.000,00 EUR G
1087000,00 EUR 20. 700 EUR 10.000,00 EUR 130.000,00 EUR
-1_DDD,W/ 1.000,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
/E’.ﬁ,ﬁ[} EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 3.500,00 EUR
25.000,00 EUR 21.000,00 EUR 10.000,00 EUR 126.000,00 EUR
500,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 500,00 EUR

* Die "Zusammenfassung Haushaltsjahr 2024" bildet sich aus den Summen, die Sie in del iligen Reitern eingegeben haben.

Tragen Sie die Summen der Ruckzahlung nach Finanzpositionen im StlL-Portalreiter
»Ruckzahlung“ ein und senden Sie sie ab. Sie erhalten nach der Prufung eine
Zahlungsaufforderung. Weisen Sie bis dahin keine Mittel an die Stiftung.

Hinweis: Der Kassenbestand darf nicht negativ sein! Ungewohnlich ist auch ein
Kassenstand von O,- EUR, da dieser auf nicht erlaubtes Belegsplitting hinweist.




Ubertrag ins StiL-Portal

Freiraum 2023 Zwischennachweis - ZahlenméafRiger Nachweis 2024

Speichern Sie den Reiter ,Ubersicht -
ZmN 2024 als pdf-Datei ab (1 Seite)
und laden Sie die pdf-Datei im StlL-
Portal hoch.

Maxi Muster

06.02.2025

Zusammenfassung Haushaltsjahr 2024*

Ubersicht - ZmN 2024

MA&RZ  Umdispo

100.000,00 EUR

20.000,00 EUR

10.000,00 EUR

130.000,00 EUR

100.000,00 EUR

20.000,00 EUR

10.000,00 EUR

130.000,00 EUR

-1.000,00 EUR

1.000,00 EUR

0,00 EUR

0,00 EUR

3.500,00 EUR

0,00 EUR

0,00 EUR

3.500,00 EUR

95.000,00 EUR

21.000,00 EUR

10.000,00 EUR

126.000,00 EUR

500,00 EUR

0,00 EUR

0,00 EUR

500,00 EUR

Personalmittel Sachmittel

* Die "Zusammenfassung Haushaltsjahr 2024" bildet sich aus den Summen, die Sie in den jeweiligen Reitern eingegeben haben.

Investitionen +

i 4 S

Im StiL-Portal ist der Upload der Zusammenfassung des zahlenmafRigen Nachweises als pdf-Datei erforderlich.

Die Zusammenfassung des zahlenmaRigen Nachweises besteht ausschlieRlich aus dem Reiter ,Ubersicht - ZmN

2024“. Bitte beachten Sie, dass keine weiteren Reiter/Tabellenblatter in der pdf-Datei enthalten sind. Dies ist in den

Voreinstellungen der Excel-Vorlage bereits korrekt angelegt.
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